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Cseméi Nefelejcs Ovoda és Mini Bolcséde

Igazgatd: Benke Annamaéria

Mini bolesbdei tagintézmény vezetd: Horvath-Mester Fruzsina

1. Nevel6- gondoz6 munka feltételei

Humaneroéforras sziikséglet
A 2026/2027-es nevelési- gondozasi évben a humaner6forras sziikségletiink, engedélyezett
Iétszamunk a torvényi eldirasoknak megfelel.

Bolcsddei csoportok szdma: 2

Mini bolcsbdei tagintézmény vezetd: 1 £6
Kisgyermekneveldk szama: 4 £6
Bolcsddei dajkék szama: 2 {6

Csoportok Kisgyermeknevel6k Bolcsédei dajkak

Bogyo Erdei Valéria Puskelné Rakita Beata
Horvéath-Mester Fruzsina

Baboca Gencsi Erika Balla Laszloné
Hatar Rolandné

A KENYSZI jelentést végzi: Horvath-Mester Fruzsina
A Csemdi Konyha Bt. felé az étkezés jelentést végzi: Kis Gyorgyné

Hatar Rolandné 2026. szeptember 01-t61 a Babdca csoport kisgyermekneveldje lett, feladatait
heti 35 draban latja el. Tovabbi személyi valtozas nem varhato.

2. Mini bolcséde targyi feltetelei

A 2026/27-es nevelési-gondozasi évben a targyi felszereltséglink biztositja a kisgyermekek
zokken6émentes nevelését, gondozasat. Az épliletet udvaran a javitasi munkalatok megtorténtek.
A gyermekek fogadasara minden eszkdzt beszereztiink, a csoportszobakat a gyermekek egyéni
szlikségletei szerint berendeztik.

A nevelési- gondozasi év kezdetére elkészilt karbantartasi munkak, javitasok:
- Csoportszobaban jatékok fertStlenitése/ nagytakaritas
- Epiilet udvaréan torténd javitasi munkalatok, motoros pélya javitasa
- Evdeszk6zok, tanyérok leltarozéasa
- Textilek leltrozésa



Tervezzik még:
- Kerti mobil jatékok bovitése
- Fészekhinta telepitése
- Napvitorlak cseréje

3. Személyi és kdzosséq fejlesztése

3.1. Nevelési év gyermeklétszam adatai
2026 szeptemberétdl 8 kisgyermek lett dvodas, 7 kisgyermek maradt a bolcsddében.
A Kkét csoportba 6sszesen 8 gyermek nyert felvételt, akiknek adaptacioja augusztus kézepétol

oktoberig folyamatosan és fokozatosan torténik.

2026/ 2027 nevelési- gondozasi évben tervezett gyermeklétszam adatok:

Augusztus Szeptember Oktober November
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- 9p) — 9p) - 9p) - 9p)
Bogyo 3 0 7 0 7 0 7 0
Baboca 8 0 8 0 8 0 8 0

3.2.A bolcsédébe jaro gyermekek szocialis helyzete, gyermekvédelem
A 2026/2027-0s nevelési- gondozasi év kezdetén a bolcs6dében 1évé gyermekek szocidlis
helyzete jo.
Nevelo sziil nevelt gyermek: 0 f6
Gyamhivatal altal kezdeményezett bolcsddei ellatasban részesiil: 0 f6

3.3.Kapcsolat a sziil6kkel, a sziilok részvétele a bolcsdde életében

3.3.1. Sziiloi értekezlet
Egy nevelési éven belil harom alkalommal tartunk (beszoktatasok el6tt, a beszoktatasokat

kovetden és a nevelési év vége fel¢), valamint kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiléi
értekezlet 0sszehivasara is sor kertlhet.

Az elsd sziildi értekezlet egy dsszevont sziildivel kezdddik, ahol tajékoztatast kapnak a sziilok,
hogy kisgyermekiik melyik csoportba fog jarni és kik lesznek a kisgyermeknevel6i, valamint,
ismertetjiik a hazirendet, a napi bolcsddei élettel kapcsolatos tudnivaldkat. Ezt kdvetden,
mindenki a sajat csoportjaba vonul és a csoportra vonatkozd informaciokat megkapjak
valamint, megbeszélésre keriilnek a csaladlatogatast illetve a beszoktatast érinté, k6zosen

meghozand6 dontések. Ennek idépontja: 2026. augusztus 6. 16.30.




A masodik és harmadik sziiloi értekezletet év kozben szervezziik a beszoktatasok befejezése
utan, és az 6vodai beiratkozasok elott.
A beszoktatasok befejezése utan a sziildi értekezlet tervezett idépontjai:
- Bogyo csoport: 2026.0ktober vége
- Babdca csoport: 2026. oktober vége
Témai:
e Vezetd bemutatkozdsa, néhany gondolata a bolcsddérdl, az éves szakmai célok,
feladatok ismertetése.
e A kisgyermeknevel6k megosztjak a beszoktatas alatt szerzett tapasztalatait ¢és az els6
félév tervezett programjait.
A harmadik sziil6i értekezlet tervezett idépontja: 2027. aprilis

3.3.2. Sziilécsoportos beszélgetés
A 2026/ 2027-es nevelési- gondozasi évben kettd sziilécsoportos beszélgetést szerveziink. A
beszélgetések célja, a csoportba jaré gyermekek szileit foglalkoztatd aktudlis nevelési kérdések
megbeszélése. A sziildcsoportos beszélgetés konkrét téma koré szervezddik, amelyrdl a sziilék
még a beszélgetést megeldzden tajékoztatast kapnak. A téma sajatossagaitol fliggden kiilsd
szakembert (gyermekorvost, védondt, pszicholdgust, pedagogiai szakszolgélat konduktorat,
logopédust, fogorvost) is meghivunk.
A kett6 sziilécsoportos beszélgetés tervezett idépontja:

- 2026. oktober

- 2027. aprilis
Témai:_A sziilécsoportos beszélgetés témajarol a kisgyermekneveldk a sziilok javaslatai alapjan
dontenek.

Sziiloi értekezlet Sziilécsoportos beszélgetés
Augusztus Els0 sziildi értekezlet
Szeptember
Oktober Beszoktatas befejezése utani | Temaja: felmérés alapjan
sziiloi értekezlet
November
December
Januar
Februar
Marcius
Aprilis Az 6vodai beiratkozas elétti | Témaja: felmérés alapjan
sziiloi értekezlet
Majus

3.3.3. Csaladlatogatas
A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben vald megismerése. Lehetdség szerint a csalddlatogatdsra a beszoktatas
megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében keritiink sort. A csaladlatogatas sorén a




sziilében felmertild kérdésekre valaszt és bévebb informaciot tudunk adni, illetve részletesebb
tajékoztatast kap a bolcsddei életrl, megismerheti azokat a dolgozokat, akikre a gyermekeét
bizza.

A csaladlatogatas tervezett idOpontjat az elsé sziiloi értekezleten kozdsen beszélik meg a
kisgyermekneveldk ¢és a sziilok.

3.3.4. Beszoktatas
2026. augusztus kozepétdl kezdédik a gyermekek beszoktatasa. Elsé sorban azokat a
gyermekeket fogadjuk, akiknek a sziilei szeptembert6l aktivan dolgoznak példaul a
pedagdgusok stb. Az elsé sziil6i értekezlet alkalmaval a beszoktatas folyamatat megbeszélik
csoporton belil. Megbeszélik, hogy ki mikor all vissza a munkaba, kinek siirgésebb, kinek
kevésbé. Ezen informaciok tudataban a kisgyermeknevelk egy beszoktatasi tervet készitenek.

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a kisgyermek szamara biztositja a gyengéd atmenetet
az otthoni és a bolcsddei kornyezet kozott, és segiti a kisgyermekneveld €s a gyermek kozott
az érzelmi kapcsolat kialakulasat.

Célunk, hogy a gyermek fokozatosan szokjon hozza a szamara 10ij bolcsédei kornyezethez,
felndttekhez ¢és gyermekekhez, szivesen jojjon a bolcsddébe. Tovabba, hogy a
kisgyermekneveld megismerje a gyermek egyéni igényeit és szokésait, valamint a sziil6 és a
kisgyermeknevel6 megismerjék, elfogadjak egymas nevelési elveit es gyakorlatat, amely
eldsegiti az egyiittnevelés megvalosulasat, kialakuljon a bizalmi kapcsolat.

Vérhat6 eredmény:
- Harmonikus csoportlégkor
- Kiegyensulyozott, boldog, jol fejlodo kisgyermek
- A sziil6 bizalommal fordul a nevel6hoz, és batran kér tanacsot tdle.

3.3.5. Fogadd éra

A fogadoora eldre egyeztetett idopontban, egyéni beszélgetés lehetds€gét biztositja a sziild és
a kisgyermekneveldk, vagy a sziild és a bolcsddevezetd kozott.

3.3.6. Sziilok tajékoztatasa

A legfontosabb, a napi személyes kapcsolat, amikor szdban t4jékoztatjuk a sziiloket az adott
nap eseményeirdl. A személyes tdjékoztatas mellett, a sziilék a zart csoportokban is betekintést
kapnak a kisgyermekeik tevékenységeikrdl képek formajaban.

A kisgyermekneveldk a gyermek fejlodésének nyomon kdvetése, illetve a fejléddési folyamatok
alakuldsarol dokumentaciot vezetnek. A 2019. évben kiadott ,,Modszertani Utmutatd a
kisgyermekekrdl vezetett szakmai dokumentacid vezetésérdl bolcsédék, mini bdlcsddék
részére” alapjan. A csaladi flizetbe, a sziilék rendszeres tajékoztatdst kapnak gyermekiik
fejlodésérol.




4. A nevelési- gondozasi év célja és feladata

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény értelmében
alapfeladatunk a személyes gondoskodas keretein belll, a gyermekjoléti alapellatas
rendszerében biztositani a gyermekek nevelését, gondozasat. Bolcs6dénk nevelési gondozasi
feladata a csaladban nevelked6 kisgyermekek napkozbeni ellatasa. Feladatunk: testi- és lelKi
sziikségleteik kielégitésével az optimalis személyes fejlodésiik biztositdsa, a hatranyos
helyzetben 1év6é gyermekek hatranyanak enyhitése, egyéni és csoportos foglalkozasok
keretében, szilkség szerinti szakemberek iranyitdsaval és bevonadsaval. a csaladdal
egyiittmiikddve biztositjuk a szocializacid, az érzelmi- és értelmi fejlesztés/nevelés feltételeit.
A gyermek életkoranak megfeleléen biztositani kell a:

- Nevelés-gondozas feltételeit.

- A fokozatos beilleszkedés feltételeit.

- Megfeleld butorzatot, valamint textiliat

- Jatéktevékenység feltételeit.

- Szabad levegon val¢ tartozkodas feltételeit.

-A megfeleld étkezést.

Felelds: szakmai vezetd, kisgyermekneveld

Hataridd: folyamatos.

2026/2027-es évben a bolcsédénk alapvetd célja a bolcsddei nevelés gondozas szakmai
szinvonaldnak tovabbi erésitése, eddigi eredmények megdrzése. A torvényben eldirt
kovetelmények betartdsaval, optimalis személyi ¢és targyi feltételek kozott mindségi
szinvonalon biztositsuk a hozzank beiratott kisgyermekek testi és pszichés fejlodését.

4.1. Tovabbképzések
A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl 1993. évi lll. torvény 92/D. — I. § szabalyozza
a személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésére vonatkozo torvényi eldirasokat,
részletes szabalyokat a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a
szocialis szakvizsgarol sz6l6 9/2000. (V1II. 4.) SzCsM rendelet tartalmazza.
Cél: tovabbképzési ciklus végére minden dolgozé teljesitse a tovabbképzési kotelezettségét.
A teljesitési terv részletesen a ,,Tovabbképzési terv”-ben talalhato.
Tovébbképzések:
Erdei Valéria, Gencsi Erika és Hatar Rolandné végzettségiiknek megfeleld kredit teljesitésére
kotelezettek.

Vezetdképzés:
Horvéath-Mester Fruzsina alap vezet6képzésre kotelezett.

4.2.Gyermek programjaink
Oktober vége: Csaladi tok- jo!- délutan
Feladat: Tervezes, szervezés, megvalositas
Felel6sok: Minden kisgyermekneveld €s dajka

November: Marton nap
Elkezdddik a télre hangolddas. Az Oszi diszeket felvaltjak a téliek, mind a csoportszobakban,
mind a folyoson, 6lt6z6ben egyarant.



Felel6sok: Minden kisgyermekneveld €s dajka

December 07. : Mikulas tGinnepseg
Feladat: Télapd meghivésa, Mikulascsomag dsszedllitasa
Feleldsok: Minden kisgyermekneveld

December 16. : Kardcsonyi innepséq

Feladat: Az tlnnep el6tti id6szakban az tinnepre hangolodas, mesékkel, monddkékkal,
énekekkel, karacsonyi diszitéssel. Karacsonyfak feldiszitése, ajandékok megvasarlasa, tinnepi
hangulatu atadéasa a gyermekeknek.

Feleldsok: Minden kisgyermekneveld illetve dajka

Februar els6 felében: Farsang
Feladat: farsangi hangulata diszitések a csoportokban és a kiils6 helyiségekben.
Feleldsok: Minden kisgyermekneveld

Marcius: Marcius 15.
Feladat: alkotasokat késziteni, melyet az 6vodasokkal egyiitt kihelyeziink a Pet6fi szoborhoz.
Feleldsok: Minden kisgyermekneveld illetve dajka

Marcius utolso hete: Husvét

Feladat: Az linnepet megelézden, tavaszi, husvéti hangulat kialakitasa a csoportokban valamint
a kiils6 helyiségekben. Hangolodas az tinnepekre versekkel, mesékkel, énekekkel.

Husvéti tojaskeresés az udvaron (jo id6 esetén).

Feleldsok: Minden kisgyermekneveld

Aprilis 22. : A F6ld napja

Feladat: A fold napjahoz kapcsolodoan kiilonb6zd tevékenységek felkindldsa az udvaron
(alkoté tevékenység, mozgasos tevékenységek stb.)

Felel6sok: Minden kisgyermekneveld €s dajka

Majus: Anyak napja tinneplése

Feladat: Unnepre hangolddas, versekkel, mesékkel, mondokakkal, énekekkel. Ko6zos
ajandékkészités az anyukaknak.

Feleldsok: Minden kisgyermekneveld

Ma4jus vége: Gyermeknap

Feladat: Az dvodaval egyiitt egy szinvonalas program megszervezése, ahol a gyermekek és a
szlilok egy vidam déleldttot tolthetnek el.

Felelds: Minden 6vodai és bolcsddei dolgozo

Junius eleje: Bolcsi Bucsu

Feladat: Kedves miisorral késziilni a sziiloknek, a gyermekek tudastarabol.

A bolcsdde tinnepi hangulatu feldiszitése, valamint a gyermekek és sziilok megvendégelésének
megszervezése.

Felel6sok: Minden kisgyermekneveld és bolcsddei dajka




5. Bolcsode belsé kapcsolatai, egyuttmiikodés, kommunikacio

Bolcsddén beliill megszervezziik, hogy minden honap elsé hetében a kisgyermekneveldk és
sziikség esetén a dajkak értekezlet formajaban Gsszeiiljenek, az el6z6 honapot értékeljiik,
esetleges problémékat megbeszéljik. Az adott hénapra vonatkozé feladatokat, teenddket
felosztjuk.

December 19-én tervezziik a felnéttek karacsonyat, kozosen az 6vodai dolgozokkal.

Aprilis 21. A Boles6dék Vilagnapja
Bolcs6dék Napja minden évben nevelés- gondozas nélkili munkanap.
Cél: csapatépités, szakmai nap megszervezése

5.1. Ertekezleteink

- 2026.09.01. Egyesitett 6voda- bolcséde Tanévnyito értekezlete

- 2026.09.11. Bolcsédei értekezlet: Eves szakmai munkaterv megbeszélése ¢és
jévahagyasa, szakmai dokumentacid egységesitésének megbeszélése, valamint az I.
negyedév programjai, teend6i megbeszélése

- 2026.11. Bolcsddei értekezlet: I1. negyedév programjai, teend6i megbeszélése

- 2027. 02. A nevelési és gondozasi év els felének értékelése, Ill. negyedév
programjai, teenddi meghbeszélése

- 2027. 05. Bolcsédei értekezlet: IV. negyedév megbeszélése, Szabadsagolasok
megbeszélése

- 2027.06. ,, Tanévzar6” értekezlet-> Az éves munkaterv megvalosulasanak értékelése

- minden honap elsé keddi napjan csoportmegbeszélések

A sziil6i értekezletek, kisgyermekneveldi értekezletek megszervezéséért, lebonyolitaséért, a

kiils6 kapcsolatok apolasaért felelds: Horvath-Mester Fruzsina, Mini bolcsédei tagintézmény-
vezet6 és Benke Annamaria igazgato.

6. A mini bolesode kiilsé kapcsolatai

A kozség gyermekorvosaval, védonokkel, gyermekjoléti szolgalattal valé kapcsolat
A Mini bolcsdde szoros kapcsolatot épit a kdzség gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaival:
- Dr. Megyeri Katalin a gyermekek tobbsegének gyermekorvosaval
- Védondi szolgalattal : Dobdczi Aniko aki a gyermeket fejlodését szintén kovetik
- Csaladsegito ¢és gyermekjoléti szolgalat munkatarsaval, Hornydkné Zambo Andrea,
aki felé, ha sziikség esetén jelzéssel elhetiink.



Csemé Konyha Bt.- vel vald kacsolat

A Mini bolcsdde tagintézmény vezetdje ebben a nevelési és gondozasi évben is torekedni fog a
konyhaval valo jo, partneri kapcsolat kialakitasaban és fenntartdsaban. Celunk, hogy a
kisgyermekek koruknak megfelelé mindségii, allagn, 0sszetételii, valtozatos ételeket kapjanak,
amiket szivesen el is fogyasztanak.

A bolcsdde étlapjat dsszeallitja: Ratkai Zoltan, élelmezésvezetd

7. Pedagogiai folyamatok

Az éves munkaterv o6sszhangja a Bolcséde Szakmai Programjaban megfogalmazottokkal
Bolcsddénk éves munkaterve Osszhangban van a Szakmai Programmal, ami az Orszagos
Alapprogram alapjan irodott.
Tovabbra is fontos célkitlizésiink:

e kiilsd kapcsolatainkat erdsitése

e abolcsdédében dolgozok kozotti kapesolat szorosabba tétele, kozdsségépités

e csaladokkal val6 bizalmi kapcsolat erdsitése.

8. Nevelési és gondozasi év rendje

A nevelési gondozasi év: 2026. szeptember 01-t61, 2027. augusztus 31-ig tart.

Napi nyitvatartasi idé: hétkoznapokon 06.30-t61 16.30 6raig.

Nyari zaras ideje: 2027. jalius hdnapban négy hét.

Az intézmény a nyari zarva tartisarol legkésébb februar 15-ig, a nevelés- gondozas nélkdili
munkanapokrol legalabb hét nappal a zarva tartast megel6zden torténik a sziilok tajékoztatasa.

Nevelés nélkili munkanapok:
- 2026. aprilis 21. (szerda): Bolcsédék Napja

Szunetek:
o Oszi sziinet: 2026. oktéber 23. - november 1. Az észi sziinet elétti utolsé nap 2026.
oktober 22. (csiitortok), a szlinet utani elsé nap 2026. november 2. (hétfo) lesz.
e Téliszunet: 2026. december 19. - 2027. januar 3. A téli szlinet el6tti utols6 nap
2026. december 18. (péntek), a sziinet utani elsé nap 2027. januar 4. (hétfo).
e Tavaszi sziinet: 2027. marcius 25. - aprilis 4. A tavaszi sziinet el6tti utols6 nap
2027. marcius 24. (szerda), a sziinet utani els6 nap 2027. aprilis 5. (hétfo).

Munkasziineti napok a szorgalmi idészak nem tanitasi sziinetre ¢és pihenénapra eso
idészakaban

e 2026. oktdber 23. (péntek) — az 1956-0s forradalom és szabadsagharc tinnepe

e 2026. december 12. (szombat) — athelyezett munkanap, 2026. december 24. (csutortok)
pihendénap
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2026. december 25. (péntek) — karacsony els6 napja

2027. januar 1. (péntek) — jév els6 napja

2027. marcius 15. (hétf6) — az 1848-49-es forradalom és szabadsagharc emléknapja
2027. marcius 26. (péntek) — nagypentek

2027. marcius 29. (hétf6) — husvéthétfo

2027. majus 17. (hétfo) — plinkdsdhétfo

2027. augusztus 20. (péntek) — az allamalapités Ginnepe.

A jogszabaly &ltal orszagosan egységesen elrendelt munkanap-athelyezést — az Nkt. 30. § (1)
bekezdese értelmében — a nevelési-oktatasi intézményekben alkalmazni kell.

Az iskolai sziinet idejét megeldzden felmérést végziink a napkozbeni ellatas igénybevételérol,
ennek figyelembeveételével Ugyeletet biztositunk.

A 2026. december 31-ig a nevelés- gondozasi évet érintd munkarend valtozas nem lesz.

2027. januér 01-t61 hivatalosan megjelent idépontokrdl a sziiloket tajékoztatjuk.

9. zZaro rendelkezések

Az Eves munkaterv 2026. szeptember 1. napjaval 1ép hatalyba és 2027. augusztus 31-ig
érvényes.

Az Eves munkaterv elkészitésérél és kozzétételérsl, mint Mini boles6dei tagintézmény-vezetd
gondoskodom. A munkatervben foglaltakat, az éves szakmai céljainkat, feladatainkat a
bolcsdde sziildi kozossége a masodik sziildi értekezlet alkalmaval megismerhetik.

Csemd, 2026.09.08.

Horvéath-Mester Fruzsina
mini bolcséde tagintézmény vezetd

10. Leqgitimacios zaradék

A bélesédében foglalkoztatott kozosség az Eves munkaterv tartalmat megismerte és elfogadja.

............................................. mini bolesddei tagintézmény vezetd/ kisgyermekneveld
............................................. kisgyermekneveld
............................................. kisgyermekneveld
............................................. kisgyermekneveld
............................................. bolcsddei dajka

............................................. bolcsddei dajka

Csemd, 2026. szeptember 08.
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A Cseméi Nefelejcs Ovoda Es Mini Bolcséde, bolesédei éves munkatervét az intézmény
igazgatoja, valamint fenntartoja jovahagyta.

Jovahagyta:
Csem, 2026. szeptember 8.

Benke Annamaria
igazgato

polgarmester
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